
                                                                                                                                           ПРОЕКТ 

 

 

АДМИНИСТРАЦИЯ РАЗДОЛЬНЕНСКОГО РАЙОНА  

РЕСПУБЛИКИ КРЫМ 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 
_________2024 года                      пгт. Раздольное                                   №____ 

 

 

О внесении изменений в постановление Администрации Раздольненского 

района Республики Крым от 24 июня 2021 года № 313 «Об утверждении 

административного регламента предоставления муниципальной услуги 

«Заключение договора на установку и эксплуатацию рекламной 

конструкции на земельном участке,  здании или ином недвижимом 

имуществе, находящемся в муниципальной собственности» 

 

 

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 года № 210-ФЗ 

«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», 

Федеральным законом от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах 

организации местного самоуправления в Российской Федерации», 

Федеральным законом от 23.04.2024 № 98-ФЗ «О внесении изменений в 

статью 40 Федерального закона "О рекламе" и Федеральный закон "О 

внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской 

Федерации», Законом Республики Крым от 21.08.2014 года № 54-ЗРК «Об 

основах местного самоуправления в Республике Крым», руководствуясь 

Уставом муниципального образования Раздольненский район Республики 

Крым, постановлением Администрации Раздольненского района Республики 

Крым от 30.12.2014 года № 75 «Об утверждении Порядка разработки и 

утверждения Административных регламентов предоставления 

муниципальных услуг Администрацией Раздольненского района Республики 

Крым и Порядка проведения экспертизы проектов административных 

регламентов предоставления муниципальных услуг», экспертное заключение 

Министерства юстиции Республики Крым от 27.08.2024 года №30700/05/03-

02.  

 

п о с т а н о в л я ю: 

 

1. Внести в постановление Администрации Раздольненского района 

Республики Крым от 24 июня 2021 года № 313 «Об утверждении 

административного регламента предоставления муниципальной услуги 

«Заключение договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции 

на земельном участке,  здании или ином недвижимом имуществе, 

находящемся в муниципальной собственности» (в редакции постановления 



Администрации Раздольненского района Республики Крым от 06 августа 2024 

года № 381) следующие изменения: 

1.1. в приложении к постановлению: 

а) пункт 8.1 подраздела 8 раздела II изложить в следующей редакции: 
«8.1. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих 

предоставление муниципальной услуги размещен на ЕПГУ, РПГУ и 
официальном сайте Органа. 

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление 

муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников 

официального опубликования) размещен в федеральной государственной 

информационной системе «Федеральный реестр государственных и 

муниципальных услуг (функций)» и на ЕПГУ. 
Орган обеспечивает размещение и актуализацию перечня нормативных 

правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, 
информацию о порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений 
действий (бездействия) Органа, предоставляющего муниципальную услугу, а 
также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников на 
официальном сайте Органа (https://razdolnoerk.ru) в сети Интернет, а также в 
соответствующем разделе федерального реестра.»  

б) подраздел 9 раздела II изложить в следующей редакции: 

«9.1. Перечень документов, обязательных к предоставлению заявителем 

для получения муниципальной услуги:  

9.1.1. Независимо от целей, указанных в пункте 6.1. настоящего 

Административного регламента, заявитель предоставляет: 

1) Заявление о предоставлении муниципальной услуги по форме, 

согласно приложению № 1 к настоящему Административному регламенту.  

В случае направления заявления посредством ЕПГУ, РПГУ 

формирование заявления осуществляется посредством заполнения 

интерактивной формы на ЕПГУ, РПГУ без необходимости дополнительной 

подачи заявления в какой-либо иной форме. При авторизации посредством 

подтвержденной учетной записи в Единой системе идентификации и 

аутентификации (далее – ЕСИА) запрос считается подписанным простой 

электронной подписью Заявителя, представителя Заявителя, уполномоченного 

на подписание заявления. 

В случае обращения через ЕПГУ, РПГУ в заявлении также указывается 

один из следующих способов направления результата предоставления 

муниципальной услуги:  

- в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ, РПГУ;  

- на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра электронного 

документа в Органе, многофункциональном центре;  

2) Документ, удостоверяющий личность Заявителя или представителя 

Заявителя (предоставляется в случае личного обращения в Орган). В случае 

направления заявления посредством ЕПГУ, РПГУ сведения из документа, 

удостоверяющего личность Заявителя, представителя формируется при 

подтверждении учетной записи в ЕСИА из состава соответствующих данных 

указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса 

с использованием СМЭВ;  



3) Документ, подтверждающий полномочия представителя Заявителя 

действовать от имени Заявителя (в случае обращения за предоставлением 

услуги представителя Заявителя). При обращении посредством ЕПГУ, РПГУ 

указанный документ, выданный организацией, удостоверяется УКЭП 

правомочного должностного лица организации, а документ, выданный 

физическим лицом, - УКЭП нотариуса с приложением файла открепленной 

УКЭП в формате sig3.  
4) документ, подтверждающий полномочия юридического лица; 
5) подписанный со стороны Заявителя Договор, установленной формы, 

в 2-х экземплярах (по форме согласно приложению 2 к настоящему 
Административному регламенту); 

6) подписанный со стороны Заявителя договор на распространение 
социальной рекламы и информации (по форме согласно приложению 3 к 
настоящему Административному регламенту) установленной формы, в 2-х 
экземплярах; 

7) согласие Заявителей на обработку персональных данных. 
9.2. Заявитель или его представитель представляет в Орган заявление, а 

также прилагаемые к нему документы, указанные в пункте 9.1. настоящего 

Административного регламента, одним из следующих способов по выбору 

Заявителя:  

а) в электронной форме посредством ЕПГУ, РПГУ.  

В случае направления заявления и прилагаемых к нему документов 

указанным способом Заявитель (представитель Заявителя), прошедший 

процедуры регистрации, идентификации и аутентификации с использованием 

ЕСИА, заполняет форму указанного заявления с использованием 

интерактивной формы в электронном виде. 

б) на бумажном носителе посредством личного обращения в Орган. 

9.3. Документы, прилагаемые к заявлению, представляемые в 

электронной форме, направляются в следующих форматах:  

а) xml - для документов, в отношении которых утверждены формы и 

требования по формированию электронных документов в виде файлов в 

формате xml;  

б) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не 

включающим формулы;  

в) pdf, jpg, jpeg - для документов с текстовым содержанием, в том числе 

включающих формулы и (или) графические изображения, а также документов 

с графическим содержанием.  

В случае если оригиналы документов, прилагаемых к заявлению, 

выданы и подписаны Органом на бумажном носителе, допускается 

формирование таких документов, представляемых в электронной форме, 

путем сканирования непосредственно с оригинала документа (использование 

копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации 

оригинала документа в разрешении 300-500 dpi (масштаб 1:1) и всех 

аутентичных признаков подлинности (графической подписи лица, печати, 

углового штампа бланка), с использованием следующих режимов:  

«черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений 

и (или) цветного текста);  



«оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, 

отличных от цветного графического изображения);  

«цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в 

документе цветных графических изображений либо цветного текста).  

Количество файлов должно соответствовать количеству документов, 

каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.  

 Документы, прилагаемые Заявителем к заявлению, представляемые в 

электронной форме, должны обеспечивать возможность идентифицировать 

документ и количество листов в документе. 

Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, 

формируются в виде отдельного документа, представляемого в электронной 

форме.  
Формы документов для заполнения могут быть получены Заявителем 

при личном обращении в Орган, в электронной форме на официальном веб-
сайте Органа, ЕПГУ, РПГУ.» 

в) подраздел 12 раздела II изложить в следующей редакции: 

          «12.1. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме 

документов, указанных в пункте 9.1. настоящего Административного 

регламента, в том числе представленных в электронной форме:  

12.1.1. Представленные Заявителем документы содержат подчистки и 

исправления текста, не заверенные в порядке, установленном 

законодательством Российской Федерации;  

12.1.2. Документы содержат повреждения, наличие которых не 

позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, 

содержащиеся в документах для предоставления услуги;  

12.1.3. Представленные документы или сведения утратили силу на 

момент обращения за услугой (сведения документа, удостоверяющего 

личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя Заявителя, в 

случае обращения за предоставлением услуги указанным лицом);  

12.1.4. Подача запроса о предоставлении услуги и документов, 

необходимых для предоставления услуги, в электронной форме с нарушением 

установленных требований;  

12.1.5. Некорректное заполнение обязательных полей в форме запроса о 

предоставлении услуги (недостоверное, неправильное либо неполное);  

12.1.6. Представление неполного комплекта документов, необходимых 

для предоставления услуги;  

12.1.7. Несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона 

от 06 апреля 2011 № 63-Ф3 «Об электронной подписи» условий признания 

УКЭП;  

12.1.8. Заявление о предоставлении услуги подано в орган власти или 

организацию, в полномочия которых не входит предоставление услуги.  

12.2. Решение об отказе в приеме документов, указанных в пункте 9.1. 

настоящего Административного регламента, направляется Заявителю не 

позднее рабочего для, следующего за днем получения заявления, либо 

выдается в день личного обращения за получением указанного решения в 

Орган. 



12.3. Отказ в приеме документов, указанных в пункте 9.1. настоящего 

Административного регламента, не препятствует повторному обращению 

Заявителя в Орган за получением услуги.» 

г) подраздел 19 раздела II изложить в следующей редакции: 

«19.1. Местоположение административных зданий, в которых 

осуществляется прием заявлений и документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, а также выдача результатов 

предоставления муниципальной услуги, должно обеспечивать удобство для 

граждан с точки зрения пешеходной доступности от остановок общественного 

транспорта.  

В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) 

возле здания (строения), в котором размещено помещение приема и выдачи 

документов, организовывается стоянка (парковка) для личного 

автомобильного транспорта Заявителей. За пользование стоянкой (парковкой) 

с Заявителей плата не взимается.  

Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на 

стоянке (парковке) выделяется не менее 10% мест (но не менее одного места) 

для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, 

II групп, а также инвалидами III группы в порядке, установленном 

Правительством Российской Федерации, и транспортных средств, 

перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов.  

В целях обеспечения беспрепятственного доступа Заявителей, в том 

числе передвигающихся на инвалидных колясках, вход в здание и помещения, 

в которых предоставляется муниципальная услуга, оборудуются пандусами, 

поручнями, тактильными (контрастными) предупреждающими элементами, 

иными специальными приспособлениями, позволяющими обеспечить 

беспрепятственный доступ и передвижение инвалидов, в соответствии с 

законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.  

Центральный вход в здание Органа должен быть оборудован 

информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию:  

- наименование;  

- местонахождение и юридический адрес;  

- режим работы;  

- график приема;  

- номера телефонов для справок.  

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны 

соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.  

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, 

оснащаются:  

- противопожарной системой и средствами пожаротушения;  

- системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации;  

- средствами оказания первой медицинской помощи;  

- туалетными комнатами для посетителей.  

Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество 

которых определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их 

размещения в помещении, а также информационными стендами, с образцами  



заполнения запросов и перечнем документов и (или) информации, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, 

печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением 

наиболее важных мест полужирным шрифтом.  

Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами 

(стойками), бланками заявлений, письменными принадлежностями.  

Места приема Заявителей оборудуются информационными табличками 

(вывесками) с указанием:  

- номера кабинета и наименования отдела;  

- фамилии, имени и отчества (последнее – при наличии), должности 

ответственного лица за прием документов;  

- графика приема Заявителей.  

Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, 

должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью 

доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим 

устройством (принтером) и копирующим устройством.  

Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную 

табличку с указанием фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) и 

должности.  

При предоставлении муниципальной услуги инвалидам 

обеспечиваются:  

- возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, 

помещению), в котором предоставляется муниципальная услуга;  

- возможность самостоятельного передвижения по территории, на 

которой расположены здания и помещения, в которых предоставляется 

муниципальная услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, 

посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с 

использование кресла- коляски;  

- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции 

зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи на объектах 

социальной, инженерной и транспортной инфраструктур;  

- надлежащее размещение оборудования и носителей информации, 

необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов 

зданиям и помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, и 

к муниципальной услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности;  

- дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной 

информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической 

информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;  

- допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;  

- допуск на объекты собаки-проводника при наличии документа, 

подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в 

порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной 

власти, осуществляющим функции по выработке и реализации 

государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере 

социальной защиты населения;  



- оказание работниками, предоставляющими услуги населению, помощи 

инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне 

с другими лицами.  

- оказание должностными лицами, предоставляющими услугу, помощи 

инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне 

с другими лицами; 

- выделение на всех парковках общего пользования, около объектов и 

мест отдыха, не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для 

бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II 

групп, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-

инвалидов. На граждан из числа инвалидов III группы распространяются 

нормы настоящей части в порядке, определяемом Правительством Российской 

Федерации. На указанных транспортных средствах должен быть установлен 

опознавательный знак «Инвалид» и информация об этих транспортных 

средствах должна быть внесена в федеральный реестр инвалидов. 

- надлежащее размещение оборудования и носителей информации, 

необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к 

объектам и услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности. 

В случаях, если существующие объекты невозможно полностью 

приспособить с учетом потребностей инвалидов, до их реконструкции или 

капитального ремонта, принимаются согласованные с одним из общественных 

объединений инвалидов, осуществляющих свою деятельность на территории 

муниципального района минимальные меры для обеспечения доступа 

инвалидов к месту предоставления муниципальной услуги либо, когда это 

возможно, обеспечить предоставление необходимых услуг по месту 

жительства инвалида или в дистанционном режиме. 

Должностные лица, предоставляющие муниципальную услугу, несут 

персональную ответственность за неоказание помощи инвалидам в 

преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги 

наравне с другими лицами. 

19.2. Должностные лица, работающие с инвалидами, проходят 

инструктирование или обучение по вопросам, связанным с обеспечением 

доступности для них объектов социальной, инженерной и транспортной 

инфраструктур и услуг.» 

 

д) подраздел 20 раздела II изложить в следующей редакции: 

«20.1. Показателями доступности предоставления муниципальной 

услуги являются:  

- при предоставлении муниципальной услуги (в случае личного 

обращения Заявителя в Орган) количество взаимодействий Заявителя с 

должностными лицами Органа, ответственными за предоставление 

муниципальной услуги, не более 2-х раз, продолжительность каждого 

обращения не превышает 15 минут. В случае подачи заявления в электронном 

виде, посредством ЕПГУ, РПГУ взаимодействие Заявителя с должностными 

лицами Органа не требуется; 

- для предоставления услуги по экстерриториальному принципу 

обеспечена возможность подачи Заявления в электронном виде (на всей 



территории Российской Федерации) посредством ЕПГУ, получение 

результата в личный кабинет Заявителя, подписанного усиленной 

электронной подписью в машиночитаемой форме, а также по выбору 

Заявителя при необходимости получение результата на материальном 

носителе в Уполномоченном органе или МФЦ (при наличии 

соответствующего соглашения о взаимодействии); 

- представление услуги через многофункциональные центры 

предоставления государственных и муниципальных услуг Республики Крым 

возможно после заключения соответствующего Соглашения о 

взаимодействии; 

- возможность получения информации о ходе предоставления 

муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно - 

коммуникационных технологий; 

Сведения о ходе рассмотрения заявления, направленного способом, 

указанным в подпункте «а» пункта 9.2. настоящего Административного 

регламента, доводятся до Заявителя путем уведомления об изменении статуса 

уведомления в личном кабинете Заявителя на ЕПГУ, РПГУ.  

Сведения о ходе рассмотрения заявления, направленного способом, 

указанным в подпункте «б» пункта 9.2. настоящего Административного 

регламента, предоставляются Заявителю на основании его устного (при 

личном обращении либо по телефону в Орган) либо письменного запроса, 

составляемого в произвольной форме, без взимания платы. Письменный 

запрос может быть подан:  

а) на бумажном носителе посредством личного обращения в Орган, в 

том числе посредством почтового отправления с объявленной ценностью при 

его пересылке, описью вложения и уведомлением о вручении;  

б) в электронной форме посредством электронной почты.  

На основании запроса сведения о ходе рассмотрения заявления 

доводятся до Заявителя в устной форме (при личном обращении либо по 

телефону в Орган) в день обращения Заявителя, либо в письменной форме, в 

том числе в электронном виде, если это предусмотрено указанным запросом, 

в течение 2 рабочих дней со дня поступления соответствующего запроса. 

- наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе 

предоставления муниципальной услуги в информационно - 

телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети 

«Интернет»), средствах массовой информации;  

- возможность получения Заявителем уведомлений о предоставлении 

муниципальной услуги с помощью ЕПГУ, РПГУ (в случае подачи заявления в 

электронном виде); 

- муниципальная услуга посредством запроса о предоставлении 

нескольких муниципальных услуг, посредством комплексного запроса не 

предоставляется. 

20.2. Основными показателями качества предоставления 

муниципальной услуги являются:  

- своевременность предоставления муниципальной услуги в 

соответствии со стандартом ее предоставления, установленным настоящим 

Административным регламентом;  



- минимально возможное количество взаимодействий гражданина с 

должностными лицами, участвующими в предоставлении муниципальной 

услуги. 

Качество предоставления муниципальной услуги характеризуется 

предоставлением муниципальной услуги в соответствии со стандартом 

предоставления муниципальной услуги, а также отсутствием:  

- обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и их 

некорректное (невнимательное) отношение к Заявителям;  

- нарушений установленных сроков в процессе предоставления 

муниципальной услуги;  

- заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) Органа, 

его должностных лиц, принимаемых (совершенных) при предоставлении 

муниципальной услуги, по итогам рассмотрения которых вынесены решения 

об удовлетворении (частичном удовлетворении) требований Заявителей; 

- безосновательных отказов в приеме заявлений о предоставлении 

муниципальной услуги от Заявителей и в предоставлении муниципальной 

услуги; 

- очередей при приеме заявлений о предоставлении муниципальной 

услуги от Заявителей и выдаче результатов предоставления муниципальной 

услуги; 

- некомпетентности специалистов.» 

2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания и 

подлежит опубликованию (обнародованию) на официальном сайте 

Администрации Раздольненского района Республики Крым (http://razdolnoe-

rk.ru/) и районной газете «Авангард». 

3. Контроль по выполнению настоящего постановления оставляю за 

собой.  

  

Первый заместитель главы  

Администрации 

Раздольненского района                                                                 А.О. Зубов                          

http://razdolnoe-rk.ru/
http://razdolnoe-rk.ru/

